
POSTUP/NÁVOD 
pre vyplnenie formulára 

Žiadosti o poskytnutie príspevku 
v systéme ISPP23plus

Výzva 3/SP/2025-77.1 
na predkladanie žiadostí o poskytnutie príspevku 

a udelenie štatútu Miestnej akčnej skupiny (MAS)
zo Strategického plánu Spoločnej poľnohospodárskej politiky 2023 – 2027

na projektovú intervenciu LEADER.
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Pred vyplnením samotnej Žiadosti o poskytnutie príspevku (ŽoPP) je 
potrebné:

1. preštudovať si výzvu  a prílohy 

2. zaregistrovať sa v systéme ISPP23plus 

3. vyplniť formulár ŽoPP  ISPP23plus Portál

(postup a video návody: Systém ISPP23plus | APA.sk)

Technická podpora ISPP23plus
V prípade problémov s registráciou alebo prihlásením, prípadne iným technickým
problémom nás prosím kontaktujte tu:
kontakt: +421 918 612 429 voľba 4
telefonická podpora počas pracovných dní od 8:00 do 15:00
mail helpdesk.ispp@apa.sk

Metodická podpora ISPP23plus
Otázky týkajúce sa metodickej podpory zasielajte na
e-mail infomas@apa.sk , info@apa.sk .

https://ispp.apa.sk/app/vyzvy
https://apa.sk/vyzvy/vyzva-vyzva-3sp2025-771-na-projektovu-intervenciu-leader
https://auth.apa.sk/realms/ispp-portal-prod/protocol/openid-connect/registrations?client_id=ispp-portal-prod-client&redirect_uri=https://ispp.apa.sk/callback&response_type=code&state=n61gy8KD1OjjnbhJ
https://ispp.apa.sk/app/vyzvy/750273574712541184/ukazka/zoppm?subjekt=PO
https://apa.sk/projektove-podpory/system-ispp23plus
tel:+421918612429
mailto:helpdesk.ispp@apa.sk
mailto:infomas@apa.sk
mailto:info@apa.sk


2

Tu sa dá rozkliknúť 
VZOR žiadosti – na 
prezeranie



Žiadosť je potrebné si priebežne ukladať, aby sa bolo možné k nej neskôr vrátiť.
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Zoznam povinných 
príloh
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Všetky polia vyplniť 
podľa pokynov 
uvedených k daným 
položkám

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 



Ak ste odpovedali „áno“, 
tak v tejto časti vypĺňate 
polia podľa toho, v akej 
pozícii sa nachádza Váš 
subjekt:
• ak je Váš subjekt 

dcérskou 
spoločnosťou, uvediete 
aj informáciu o Vašom 
materskom podniku

• ak je Váš subjekt 
Materským podnikom, 
uvediete aj informácie 
o dcérskych 
spoločnostiach

• Vypĺňa sa max. po 
úroveň tri, viď graf:
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Ak nie ste v žiadnej pozícii, 
nie ste ani materským 
podnikom ani dcérskou 
spoločnosťou, zvolíte NIE 
a pokračujete na ďalší 
krok.
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dôležitá informácia 
k nahrávaniu príloh 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

žiadna príloha

žiadna príloha

V plnom znení výzvy nájdete typ 
podmienky, ako a kedy ju musí 
žiadateľ/prijímateľ spĺňať, kedy 
PPA vykoná jej overenie spolu so 
spôsobom jej overenia.

VŠEOBECNÝ POKYN

k možnostiam :
- spĺňam
- nespĺňam
- netýka sa 

Ak podmienku spĺňate, tak zaškrktnite 
odpoveď „spĺňam“, ak ju nespĺňate,
tak zaškrtnite  odpoveď „nespĺňam“. 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam
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žiadna príloha

žiadna príloha

žiadna príloha

VŠEOBECNÝ POKYN

k možnostiam :
- spĺňam
- nespĺňam
- netýka sa 

Ak podmienku spĺňate, tak zaškrktnite 
odpoveď „spĺňam“, ak ju nespĺňate,
tak zaškrtnite  odpoveď „nespĺňam“. 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam



žiadna príloha

žiadna príloha

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 

VŠEOBECNÝ POKYN

k možnostiam :
- spĺňam
- nespĺňam
- netýka sa 

Ak podmienku spĺňate, tak zaškrktnite 
odpoveď „spĺňam“, ak ju nespĺňate,
tak zaškrtnite  odpoveď „nespĺňam“. 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam



ak je žiadateľ 
dlžníkom, priloží 
splátkový kalendár 

ak je žiadateľ 
dlžníkom, priloží 
splátkový kalendár 

VŠEOBECNÝ POKYN

k možnostiam :
- spĺňam
- nespĺňam
- netýka sa 

Ak podmienku spĺňate, tak zaškrktnite 
odpoveď „spĺňam“, ak ju nespĺňate,
tak zaškrtnite  odpoveď „nespĺňam“. 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam



11

ak je žiadateľ 
dlžníkom, priloží 
splátkový kalendár

ak je žiadateľ 
dlžníkom, priloží 
splátkový kalendár 

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 

VŠEOBECNÝ POKYN

k možnostiam :
- spĺňam
- nespĺňam
- netýka sa 

Ak podmienku spĺňate, tak zaškrktnite 
odpoveď „spĺňam“, ak ju nespĺňate,
tak zaškrtnite  odpoveď „nespĺňam“. 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam
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žiadna príloha

žiadna príloha

Platí pre žiadateľa, člena 
štatutárneho orgánu alebo 
dozorného orgánu žiadateľa.

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam
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žiadna príloha

žiadna príloha

VŠEOBECNÝ POKYN

k možnostiam :
- spĺňam
- nespĺňam
- netýka sa 

Ak podmienku spĺňate, tak zaškrktnite 
odpoveď „spĺňam“, ak ju nespĺňate,
tak zaškrtnite  odpoveď „nespĺňam“. 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam
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žiadna príloha

stačí zakliknúť „spĺňam“ a to najneskôr v čase 
uzatvárania Zmluvy o príspevku - overovanie tejto 
podmienky sa uskutočňuje vo fáze uzatvárania 
Zmluvy o príspevku

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

predkladá sa buď vyplnená Príloha č. 8 výzvy 
Údaje potrebné na vyžiadanie výpisu z registra 
trestov alebo samotný Výpis z registra trestov nie 
starší ako 1 mesiac k momentu predloženia ŽoPP
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žiadna príloha

Priložiť prílohu 
Stanovy s vyznačeným 
dňom registrácie 

VŠEOBECNÝ POKYN

k možnostiam :
- spĺňam
- nespĺňam
- netýka sa 

Ak podmienku spĺňate, tak zaškrktnite 
odpoveď „spĺňam“, ak ju nespĺňate,
tak zaškrtnite  odpoveď „nespĺňam“. 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam
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Prikladá sa Príloha č. 3 Štandard pre partnerstvo -
vrátane súhlasu so spracovaním osobných údajov za 
fyzické osoby v zmysle tejto prílohy

Prikladá sa Príloha č. 3 Štandard pre partnerstvo -
vrátane súhlasu so spracovaním osobných údajov za 
fyzické osoby v zmysle tejto prílohy
Ak ste prílohu/y priložili pri predchádzajúcej 
podmienke, tu už to nie je potrebné, stačí nahrať raz.

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam
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Prikladá sa Príloha č. 2 výzvy Štandard pre územie 
a obyvateľstvo, vrátane mapy územia MAS so 
zaradenými obcami, doložená uznesením obecného 
zastupiteľstva každej obce vyjadrujúcej súhlas so 
zaradením do členstva a územia verejno –
súkromného partnerstva

Prikladá sa Príloha č. 3 Štandard pre partnerstvo -
vrátane súhlasu so spracovaním osobných údajov za 
fyzické osoby v zmysle tejto prílohy

Táto príloha je aj vyššie pri podmienke č. 2 a 3, ak 
ste ju nahrali tam, tu už nie je potrebné, stačí raz.

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam
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Prikladá sa Príloha č. 2 výzvy Štandard pre územie 
a obyvateľstvo, vrátane mapy územia MAS so 
zaradenými obcami, doložená uznesením 
obecného zastupiteľstva každej obce vyjadrujúcej 
súhlas so zaradením do členstva a územia verejno 
– súkromného partnerstva

Táto príloha je aj vyššie pri podmienke č. 4, ak 
ste ju nahrali tam, tu už nie je potrebné, stačí 
nahrať raz.

Prikladá sa Príloha č. 2 a 3 

Tieto prílohy boli aj pri vyššie uvedených 
podmienkach, ak ste ich nahrali tam, tu už nie je 
potrebné, stačí ich nahrať raz.

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam
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Prikladá sa Príloha č. 2 výzvy Štandard pre 
územie a obyvateľstvo, vrátane mapy územia 
MAS so zaradenými obcami, doložená 
uznesením obecného zastupiteľstva každej obce 
vyjadrujúcej súhlas so zaradením do členstva a 
územia verejno – súkromného partnerstva

Táto príloha je aj pri vyššie uvedených 
podmienkach, ak ste ju nahrali tam, tu už nie 
je potrebné, stačí raz.

Prikladá sa Príloha č. 2 a 3 

Tieto prílohy boli aj pri vyššie uvedených 
podmienkach, ak ste ich nahrali tam, tu už nie 
je potrebné, stačí raz.

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam
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Prikladá sa Príloha č. 2 výzvy Štandard pre územie 
a obyvateľstvo, vrátane mapy územia MAS so 
zaradenými obcami, doložená uznesením obecného 
zastupiteľstva každej obce vyjadrujúcej súhlas so 
zaradením do členstva a územia verejno –
súkromného partnerstva

Táto príloha je aj pri vyššie uvedených 
podmienkach, ak ste ju nahrali tam, tu už nie je 
potrebné, stačí raz.

Prikladá sa Príloha č. 2 výzvy Štandard pre územie 
a obyvateľstvo, vrátane mapy územia MAS so 
zaradenými obcami, doložená uznesením obecného 
zastupiteľstva každej obce vyjadrujúcej súhlas so 
zaradením do členstva a územia verejno –
súkromného partnerstva

Táto príloha je aj pri vyššie uvedených 
podmienkach, ak ste ju nahrali tam, tu už nie je 
potrebné, stačí raz.

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam



Prikladá sa Príloha č. 4  výzvy Štandard pre 
personálne a technické zabezpečenie - doložené 
dokladom o najvyššom dosiahnutom vzdelaní 
a profesijným životopisom.

žiadna príloha

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

stačí zakliknúť spĺňam a to najneskôr:
a) ku dňu schválenia stratégie miestneho 

rozvoja - overovanie tejto podmienky sa 
uskutočňuje v procese schvaľovania 
stratégie miestneho rozvoja

b) ku dňu platnosti a účinnosti Zmluvy o 
príspevku - overovanie tejto podmienky 
sa uskutočňuje počas platnosti 
a účinnosti Zmluvy o príspevku



Priložiť Stanovy s vyznačeným dňom registrácie

Táto príloha už bola pri podmienke č. 1  Podmienky 
oprávnenosti žiadateľa - ak ste ju už priložili tam, tu už 
nie je potrebné,  stačí raz

Priložiť:
Prílohu č. 2 výzvy Štandard pre územie a obyvateľstvo, 
vrátane mapy územia MAS so zaradenými obcami, 
doložená uznesením obecného zastupiteľstva každej obce 
vyjadrujúcej súhlas so zaradením do členstva a územia 
verejno – súkromného partnerstva – ak ste ju priložili už 
pri inej, vyššie uvedenej podmienke, tu už nie je 
potrebné, stačí raz
a
Prílohu č. 5 výzvy Štandard pre absorpčnú schopnosť 
územia.

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam

zakliknúť spĺňam 
alebo nespĺňam



stačí zakliknúť „spĺňam“ a to najneskôr ku dňu 
schválenia stratégie miestneho rozvoja -
overovanie tejto podmienky sa uskutočňuje počas 
platnosti a účinnosti Zmluvy o príspevku

žiadna príloha

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 
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pre uvedenie údajov je potrebné 
jednotlivé polia zakliknúť, aby sa 
rozbalili pre vypĺňanie, viď nižšie

východisková a cieľová hodnota 
sa uvádza rovnaká
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tu si pridáte ďalšiu aktivitu

Minimálny predpokladaný termín začiatku
implementácie stratégie miestneho rozvoja je
odhadovaný na 60 pracovných dní od dátumu uzavretia
výzvy (15.5.2026).
Krok 4/10 – Dátumy pre začiatok a koniec aktivity
projektu nemajú záväzný charakter, slúžia len ako
štatistický údaj.

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 
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Údaje sa vypĺňajú 
DO ÚROVNE OBCE 
a to za všetky obce 

v partnerstve

parcelné čísla NIE JE 
potrebné vypĺňať

tu si pridáte ďalšie miesto realizácie

za prevažujúce miesto realizácie projektu 
vyberte sídlo 
verejno – súkromného partnerstva



vypĺňajte podľa pokynov 
v položke

vypĺňajte podľa pokynov 
v položke

vypĺňajte podľa pokynov 
v položke



vypĺňajte podľa pokynov 
v položke

vypĺňajte podľa pokynov 
v položke

V prípade, že žiadateľ vie v príslušnej časti ŽoPP vybrať konečného užívateľa výhod (vytvoreného na karte subjektu), tak

nie je podmienkou, aby príznak pri danej osobe bol overený. Tento krok si žiadateľ uloží a postupuje na ďalší krok.

V prípade, ak je žiadateľ zapísaný v RPVS, alebo mu vznikne povinnosť zápisu do RPVS, tak uvádza toho, koho má

uvedeného vo verifikačnom dokumente. Podľa zákona č. 530/2003 Z. z. o obchodnom registri od 01.11.2019 § 2 ods. 3 sa

ukladá povinnosť tým subjektom, ktoré sa povinne zapisujú do obchodného registra (aj družstvá), zapisovať aj ďalší nový

údaj, resp. údaje, a to konkrétne identifikačné údaje konečného užívateľa výhod týchto subjektov (aj družstva).

Podľa § 15e zákona č. 530/2003 Z. z. o obchodnom registri právnické osoby uvedené v § 2 ods. 3 v znení účinnom od 1.

novembra 2018, zapísané do obchodného registra do 31. októbra 2018, sú povinné do 31. decembra 2019 podať návrh na

zápis údajov o konečnom užívateľovi výhod podľa § 2 ods. 3 v znení účinnom od 1. novembra 2018. To neplatí pre tých, ktorí

sú zapísaní v RPVS.

Do ISPP23plus žiadateľ uvádza konečných užívateľov tých, ktorých má uvedených:

- V RPVS, alebo

- ktorých zapísal do obchodného registra.

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 



rozpočet sa nevypĺňa

Zakliknite „áno“, ak 
poberáte/poberali ste 
pomoc... 

Zakliknite „nie“, ak 
nepoberáte/nepoberali ste 
pomoc...

Tu je potrebné uviesť informácie o zdrojoch 
financovania pomoci z EÚ, národných alebo 
iných zdrojov vo vzťahu k predmetu tejto výzvy, 
t. j. k plánovaným aktivitám. Informácie a 
detaily poskytovanej pomoci PPA potrebuje pre 
účely overenia dvojitého financovania.

Ak žiadateľ nemal obdobné výdavky hradené z 
iných zdrojov, uvedie NIE.
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Postupujte podľa 
uvedených pokynov 

Ak ste už niektoré z príloh nahrali 
pri niektorej z podmienok/v inom 
kroku ŽoPP, tak už na tomto mieste 
prílohu nie je potrebné nahrať, len 
zaznačíte, že príloha bola nahraná v 
predchádzajúcom kroku.

Stačí, aby príloha bola nahraná len 
raz. Zároveň je možnosť, ak ste 
prílohy doteraz nikde nenahrali, 
nahrať ich všetky na tomto mieste.
Podstatné je, aby boli nahrané 
všetky povinné prílohy výzvy:

nezabudnite si žiadosť 
priebežne ukladať, môžete 
sa k nej  neskôr vrátiť 

https://ispp.apa.sk/app/vyzvy/750273574712541184/ukazka/zoppm?subjekt=PO
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Ak ste už niektoré z príloh nahrali 
pri niektorej z podmienok/v inom 
kroku ŽoPP, tak už na tomto mieste 
prílohu nie je potrebné nahrať, len 
zaznačíte, že príloha bola nahraná v 
predchádzajúcom kroku.

Stačí, aby príloha bola nahraná len 
raz. Zároveň je možnosť, ak ste 
prílohy doteraz nikde nenahrali, 
nahrať ich všetky na tomto mieste.
Podstatné je, aby boli nahrané 
všetky povinné prílohy výzvy:

https://ispp.apa.sk/app/vyzvy/750273574712541184/ukazka/zoppm?subjekt=PO
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stačí zakliknúť

stačí zakliknúť

stačí zakliknúť

Žiadosti sa podpisujú cez 
aplikáciu Autogram.

Napr. v prípade dvoch 
konajúcich štatutárov každý 
z nich podpíše žiadosť 
v aplikácii Autogram, 
následne sa zobrazia 
oba podpisy, a až potom je 
potrebné odoslať žiadosť.
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