
NÁVOD 
na vyplnenie formulára Žiadosti o platbu v systéme APP  

(výzva č. 1/SP/2025-76.1)



V systéme APP otvorte sekciu „Moje projekty“. 
Projekt, pre ktorý chcete podať Žiadosť o platbu, musí byť 
v stave „Zazmluvnený“ (status mení v PPA).

K podaniu Žiadosti o platbu sa dostanete kliknutím na názov 
svojho projektu (podčiarknutý a modrou farbou napísaný názov 
projektu).



V detaile projektu kliknite na tlačidlo „Vytvoriť žiadosť o platbu 
k projektu“. 

Monitorovacia správa sa nevytvára ani nepredkladá v rámci tejto 
výzvy.

Na tejto obrazovke opäť kliknite na tlačidlo „Vytvoriť žiadosť 
o platbu k projektu“



Vyberte Typ žiadosti o platbu, pre túto výzvu je to 
„Refundácia“. 

Tesne pod tým, zakliknite možnosť „Jedná sa o záverečnú 
žiadosť“ – ide totiž pre túto výzvu o jedinú a teda 
záverečnú ŽoP. 

Pre ďalší krok kliknite na „Ďalej na zoznam nárokovaných 
výdavkov a dokladov“

Ste v kroku „Zoznam nárokovaných 
výdavkov“. Kliknite na tlačidlo 
„Pridať nový výdavok“.

Na tejto obrazovke zadajte „Názov 
výdavku“, napr. Poistné 2025.

„Typ výdavku“ je prednastavený 
pre túto výzvu „Bežný“.

Kliknite na „Uložiť výdavok.



Kliknite na „Pridať nový doklad k výdavku“, kde zadáte 
názov dokladu. Ide o povinnú kolonku. 
Keďže do tejto ŽoP nenahrávate žiadne prílohy a 
doklady, je aj napriek tomu potrebné vyplniť Názov 
dokladu, napr: Rozhodnutie PPA.

Tu vidieť vyplnený „Názov výdavku“ v 
predchádzajúcich krokoch napr. 
„Poistné 2025“ a vyplnený „Nahraný 
doklad“, napr. „Rozhodnutie PPA“. 
(žiadny doklad ani prílohu sem 
nenahrávate, len píšete názov). 

Prejdite na „Ďalej na prílohy“.

Pri zadávaní údajov položky „Názov dokladu“ (napr. 
Rozhodnutie PPA) uvediete aj číslo dokladu (napr. 
číslo Vášho rozhodnutia).  Do kolonky „Dátum 
úhrady“ uvediete napr. dátum podania ŽoP.
Do „Žiadaný príspevok“ uvediete sumu z 
Rozhodnutia o schválení. DPH je nula. 
Tieto polia sú povinné a je ich potrebné vyplniť. 
Ako posledné na tomto kroku vyplníte kolonku 
„Dodávateľa“ - sem uvediete napr. poisťovňu, s 
ktorou máte zmluvu. 



Túto časť „Prílohy k žiadosti o platbu“ je potrebné celú vynechať 
nakoľko nepridávate/nenahrávate žiadnu prílohu ani doklad.
Pokračujete na „Ďalej na zhrnutie žiadosti“.



Posledný krok pred odoslaním 
ŽoP.

Na obrazovke „Zhrnutie žiadosti“ 
potvrdíte „Osoby zastupujúce 
subjekt“, potvrdíte „Čestné 
vyhlásenie“ a po „Pridaní podpisu 
oprávnenej osoby“ kliknete na 
“Odoslať žiadosť o platbu“. 



Po úspešnom odoslaní ŽoP sa zobrazí obrazovka 
s potvrdením o odoslaní a referenčným číslom 
žiadosti o platbu.

Pri prípadných technických problémoch kontaktujte Helpdesk APP:

Kontakt: +421 918 612 429 voľba 4

Telefonická podpora počas pracovných dní od 8:00 do 15:00

E-mail helpdesk.ispp@apa.sk

tel:+421918612429
mailto:helpdesk.ispp@apa.sk

	Snímka 1: NÁVOD  na vyplnenie formulára Žiadosti o platbu v systéme APP   (výzva č. 1/SP/2025-76.1)  
	Snímka 2: V systéme APP otvorte sekciu „Moje projekty“.  Projekt, pre ktorý chcete podať Žiadosť o platbu, musí byť v stave „Zazmluvnený“ (status mení v PPA).
	Snímka 3: V detaile projektu kliknite na tlačidlo „Vytvoriť žiadosť o platbu k projektu“.   Monitorovacia správa sa nevytvára ani nepredkladá v rámci tejto výzvy.
	Snímka 4: Vyberte Typ žiadosti o platbu, pre túto výzvu je to „Refundácia“.   Tesne pod tým, zakliknite možnosť „Jedná sa o záverečnú žiadosť“ – ide totiž pre túto výzvu o jedinú a teda záverečnú ŽoP.   Pre ďalší krok kliknite na „Ďalej na zoznam nárokova
	Snímka 5: Kliknite na „Pridať nový doklad k výdavku“, kde zadáte názov dokladu. Ide o povinnú kolonku.  Keďže do tejto ŽoP nenahrávate žiadne prílohy a doklady, je aj napriek tomu potrebné vyplniť Názov dokladu, napr: Rozhodnutie PPA. 
	Snímka 6: Túto časť „Prílohy k žiadosti o platbu“ je potrebné celú vynechať nakoľko nepridávate/nenahrávate žiadnu prílohu ani doklad. Pokračujete na „Ďalej na zhrnutie žiadosti“.
	Snímka 7
	Snímka 8: Po úspešnom odoslaní ŽoP sa zobrazí obrazovka  s potvrdením o odoslaní a referenčným číslom žiadosti o platbu.

