£ PODOHOSPODARSKA PLATOBNA AGENTURA
* AGRICULTURAL PAYING AGENCY

Postup pre elektronické podanie dokumentov — monitorovacich
sprav na PPA

Pre elektronické podanie formularov potrebujete :
1. Novy typ obgianskeho preukazu (elektronicka identifikaCna karta =elD)
2. Zaruceny elektronicky podpis (idealne a najjednoduchsie no novom ob¢.preukaze)
3. Nainstalovany softvér na prihlasovanie, podpisovanie a pracu s elD zo stranky
www.slovensko.sk

Zarucéeny elektronicky podpis

Elektronicky podpis je nevyhnutny pri elektronickej komunikacii s organmi verejnej moci. Jeho ucelom
je potvrdit’ identitu podpisujuceho, ale aj obsah podpisaného dokumentu. Obsah dokumentu, ktory
bol podpisany elektronickym podpisom sa neda pozmenit, ani sfalSovat. Zaru€eny elektronicky podpis
(ZEP) — je plnohodnotnou nahradou vlastnoruéného podpisu. Ak je doplneny ¢asovou pediat-
kou, je ekvivalentom notarsky overeného podpisu.

Obc¢iansky preukaz

Pre zasielanie podani cez Ustredny portal verejnej sprévy musite viastnit novy typ obéianskeho preu-
kazu (elektronicka identifikacna karta =elD) s ¢ipom so ZEP (Zaruceny Elektronicky Podpis). Novy typ
obcianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom (ZEP), sa vydava od 2. decembra 2013 podla zakona ¢.
305/2013 Z. z. 0 e-Governmente .

Potrebny softvér
Na stranke www.slovensko.sk v ¢asti ,Na stiahnutie” najdete prislusné programy pre podavanie a pod-
pisovanie dokumentov a sprav.

Taktiez sa tam nachadza software potrebny na komunikaciu Cipovej karty s pocitacom a serverom. Ku
kazdému software je podrobny navod na instalaciu.

= elD klient — navod k programu: Prirucka elD klient

= Citacky &ipovych kariet — navod k programu : Prirucka citacka cipovych kariet IDBridge CT30

= Aplikacie pre pracu so zaruCenym elektronickym podpisom (zep) — navod k programu :
D Signer — Instalacna Prirucka

Primarna stranka na ktorej najdete v$etky informacie a elektronicku podatefiiu Ustredného por-
talu verejnej spravy : www.slovensko.sk

Formulare a monitorovacie spravy pre prislusné opatrenie/podopatrenie najdete :
na stranke www.apa.sk

Na internetovej stranke www.apa.sk v &asti ,PPA / Hlavna ponuka a podpory / Projektové podpory /
PRV 2014-2020 /Monitorovanie®“ sa nachadzaju formulare monitorovacich sprav vo formate PDF (Por-
table Document Format).

Vyberte pre Vase podopatrenie/opatrenie i iny pozadovany formular a ulozte ho do svojho pocitaca.
Formular otvorte pomocou aplikacii Adobe reader (min. potrebna verzia Acrobatreader 11 ).
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Uvod Hlavna ponuka a podpory Zakladné Gidaje Legislativa Infoservis Kontakty Starsia verzia WEB stranky

Priame a agro-

environmentalne podpory
Projektové podpory

Organizacia trhu

Statna pomoc
ATIS

Prijimatelia pomoci
Nezrovnalosti

Centréalny archiv

Po ulozeni dokumentu na lokalny pocita¢ otvorte tento v Acrobat Reader (min.verzia 11), vyplnte, ulozte
a nasledne mézete dokument zatvorit.

Podanie elektronickej ziadosti
Na titulnej stranke portalu www.slovensko.sk kliknete na panel ,eSluzby - lokator*

Obéan @© Zmena kontrastu Uvod | Oportdli | Pomoc = Kontakt = #E English

E; slovensko.sk

ustredny portal verejnych sluzieb ludom

- Na stiahnutie
;.. - e ¥ : k

Chcem ngjst l Hladat

Napriklad Obéiansky preukaz alebo Vypis z registra trestov eSIu‘iby—
lokator

G’ Uradné tabufa

[.‘. UloZisko formularov

Zivotné situacie Agendy Sluzby

Budete presmerovani na ,Lokator sluzieb®, v ktorom do pola ,Nazov organu verejnej moci“ zadate
.Pédohospodarska platobna agentura “. K dispozicii mate aj iné spdsoby vyhladavania napr. vyhlada-
vanie podla nazvu sluzby, podla kategdrie alebo podla pésobnosti. V navode sme pouZili vyhladavanie
podla nazvu organu verejnej moci. Adresatom podania je v tomto pripade ,P6dohospodarska platobna
agenturu (ICO: 30794323)". Po zadani ndzvu alebo jeho &asti stlaéte tla¢idlo ,Vyhradat* alebo potvrdte
zadanie tlacidlom ,Enter”
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Titulné stranka » Lokator sluZieb

Lokator sluzieb

Nézov sluzby Nézov orgénu verejnej moci

4 agentiru (ICO: 30794323) X

Agenda verejnej spravy Kategéria organu verejnej moci

Zivotna situécia Pésobnost organu verejnej moci

| VYHLADAT

Po vybrati ,VSeobecna agenda“ kliknete na tlacidlo ,Sluzba“

Titulng stranka » Lokator sluZieb

Lokator sluzieb

Nazov sluzby Nazov organu verejnej moci

aru (ICO: 30794323)

Agenda verejnej sprévy Kategéria orgénu verejnej moci

Zivotna situscia Pésobnost organu verejnej moci

VYHLADAT

Pocet sluzieb: 2 Pocet in3titucii: 1 Pocet najdenych zaznamov: 2

bl i) »

Narodna agentura pre Sietové a elektronické sluzby: Test

Sluzba v3eobecnej agendy je podanie, ktoré je neanonymné a podpisova... viac

Budete vyzvani na pripojenie CitaCky do vasho pocitaca

@ Apiikicia D kient Eﬂm

Pripojte &itatku prosim

@ Zruit Zostavajlci Zas: 9:52

Vlozte elektronicku identifikanu kartu (elD) do gitaCky Cipovych kariet. Systém vas automaticky vyzve
na zadanie 6-miestneho bezpecnostného osobného kédu (BOK). BOK mézete zadat bud prostrednic-
tvom klavesnice, alebo pouzitim mysi. Zadany BOK potvrdite tlagidlom ,Enter alebo kliknutim na zelené
tlacidlo ,OK"
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@ Agikacia el dient

Zostavajuicl potet pokusov pre 2adanie BOK: 5

Udele 2 vasho &ipu poskytnete suh‘ektu

Nirodna & shuzby ‘

() viac informécil

Poskytované tidzje:
() viac informécil

| Aozlozenie Kavesnice
) uspariadang ® nahodné
|

’ ® Zrusit Zostavajlci &as: 9:38

V pripade, ze vystupujete iba ako jeden subjekt, po prihlaseni budete presmerovani priamo na uvodnu
stranku portalu. V pripade, ze ste fyzicka osoba a zarover podnikatel, zobrazi sa vam moznost vyberu
subjektu na prihlasenie. Vyber potvrdite tlaCidlom ,Pokradovat®

E; slovensko sk

Vyber subjektu pre prihlasenie

Prinlasenie pre pristup k elekaranicke] schednke a k slu2bam 0strednénd ortalu verejn] spravy.
Cheem 23 prhlési abi

wibsr subjaktu

v peipadie. 2 ste wulili funkciu "Pr

na portsl" budete pa bspesnom pr esmErovany na

nku portalu
v, slovensko sk, Fre pristup k elektros hrénke kllknite na konu obalky *Zobrazit elektranickl schranku” v pravom hoenam

roms

Nasledne vyplite vo formulari sluzby ,VSeobecna agenda“ jednotlivé polia — ,Predmet” a ,Text spravy*

VSeobecna agenda

Adresat

Predmet Vseobecna agenda

Znacdka prijimatela

Znatka odosielatela

A Skryt

Vieobecna agenda -

Predmet

Text

#, Nahrat formulér TP Podpisat n 2 skontrolovat formulér
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Vyhladanie, prilozenie a podpisovanie priloh k podaniu

Ak potrebujete prilozit k svojmu podaniu prilohu, resp. viacero priloh, vyhladate si potrebny dokument

stlacenim tlacidla ,Prehfadavat

Prilohy

Prilozit prilohu

L

%

. | Prehl’adavat’... dstranit’

| Prel

avat...

L
|

| Prehradavat...

Pridat Nahrat'r

UloZif spravu Odoslat spravu

dstranit’
Odstranit’

Nasledne prilohu k podaniu vlozite stlatenim tlacidla ,Nahrat prilohy na server®. Prilohy mézu byt’ v
akomkolvek formate, avSak podpisat’ zaruéenym elektronickym podpisom je mozné len prilohy

vo formate .PDF a .PNG

Prilohy

PriloZit prilohu

\formulaf:pdf

X/ prehfadavat...

Prehladavat'...

L

Prehladavat'...

Odstranit’
Odstranit’
QOdstranit’

Pridat’lj Nahrat’ prilohy na server ¢:=

Na podpisanie prilohy zaru¢enym elektronickym podpisom kliknite na tlaCidlo ,Podpisat’ ZEP*

i

Prilohy
Zoznam priloh
Zmazat’
vyzva.pdf X

Podpisat’
It

PriloZit prilohu

Odobrat’ podpis
7t

Lo

Prehfadavat’... | Odstranit’

Prehfadavat... | Odstranit’

Pridat’

[ Prehladavat... | Odstranit’

UloZif spravu Odoslaf spravu
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Kliknete na tla¢idlo ,Podpisat™

Fosanas
| L) Dokument nie je podpisany | 4] = < |[1[17.02 2014 141919 1+ [ @
PDF

PDF

W4y | UEH 0| ® e[ [ veiians dita

= e[ | | [Csem )

Systém vam automaticky ponukne kvalifikované certifikaty (SVK elD ACA), ktoré sluzia na vytvorenie
zaruc¢eného elektronického podpisu. Vyberte certifikat, ktory chcete pouZzit na podpisanie podania a
potvrdte ho stlacenim tlacidla ,OK"

%4 Vyber certifikétu =]

yberte certifikét, ktory chcete pouit'. Pre vytvorenie zarueného elektronického podpisu musi byt' pouzity

kvalifikovany certifikat, vydany akreditovanou certifikagnou autoritou.

Overte platnost’ vybraného podpisového certifikétu na zéklade relevantnych verejne dostupnych informécii o revokacii

{aktudine platny zoznam y ifikatov). Pouiitie ého certifikatu ma za ndsledok vytvorenie neplatného

elektronického podpisu!

Potvrdenim vyberu certfikatu podpiSete dokument!
I Filtrovat zoznam certifikdtov: ¥ SKQC I

SVKelD ACA 10. 1. 2019 11:27:58
SVKelD ACA 9.1.2019 7:56:23

Budete vyzvani na zadanie 6-miestneho ZEP PIN-u, ktory ste zadavali pri ziadosti o kvalifikovany certi-
fikat. Potvrdite stlacenim ,OK*®

Wivorenie ZEP

Prosim vioZte Vas ZEP PIN
Zostavajiud polet pokusov: 3

Vas dokument bol podpisany zaruéenym elektronickym podpisom.
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Informacia o tom, ze ,Dokument bol podpisany®, vam systém ukaze v zobrazovanom okne vlavo hore.
Potvrdenie vykonate stlatenim tlagidla ,OK*

[ 4 Dsignenxades [
1) Dokument bol podpisany \I‘J B X |70 2018 160422 ) D | @

PDF ]

e
4 41ﬁ. M| 4# Il ‘ @ @‘DD‘VeriﬁkaEnédéta

(o] »

| ET

Podpisanie podania

Elektronické podanie spifia véetky naleZitosti podla zakona iba vtedy, ked je podpisané zaruéenym
elektronickym podpisom !

V pripade, zZe chcete svoje podanie podpisat zaru¢enym elektronickym podpisom, po vyplneni poli Vse-
obecnej agendy stlacite tlacidlo ,Podpisat™

VSeobecna agenda

Pédoh darsk latobna

Adresat

Predmet Vaeobecna agenda

Znagka prijimatela

Znacka odosielatela
A Skryt

V3eobecna agenda
Predmet testovanie

testovanie

<
B, Nahrat formulsl] TEP Podpisat [ skontrolovat formular

Text

Zobrazi sa okno s uvedenymi informaciami o tom, akej veci sa podanie tyka, samotnym textom podania
a datumom. Uvedené udaje potvrdite stlatenim tlagidla ,Podpisat™
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— - &

| Dsignerncages - L=

|4 Dokument e je podpisany | ] =) | &

[Vincbacna agmnda |

Vaeshecas 3penca

‘&#}wulw& -
Tallll

) Zalemit toxt [ Xmlcia ] [ Verkikatod ditn |

Systém vam automaticky ponukne kvalifikovany certifikat (SVK elD ACA), ktory slizi na podpisanie
zaru€enym elektronickym podpisom. Vyberte certifikat, ktory chcete pouzit na podpisanie podania a
potvrdte ho stla¢enim tlacidla ,OK*.

%4 Vyber certifikatu | = |

Vyberte cerificat. ktory chcete pouzt'. Fre vytvorenie zzrucaného elektronickeha pedpisu musi byt pouzity
kvalfikovany cetifikat, rydany akreditoranou certfikeCnou autortou.

Qvette platnost vybraného podoisového certiik&u na zakladz relevantnych verejne dostupnych informacif o revokdaci
{aktudne platny zcznam zuderych cerfikdov). PouZiie nepiaindhe certilikadiu m3 2a nadedok vytvorenie neplairéha
elektronickeho podpisu!

Fotvrdenim when: cetfikau podpisete document!
I Fittrovat zoznam cerhiikatow: v SKQC I

SVK elD ACA 8
SVKelD ACA 9.1. 2013 7:56:23

Zobrazit certifikat | 0K I Storno

)

Budete vyzvani na zadanie 6-miestneho ZEP PIN-u, ktory ste zadavali pri Zziadosti o kvalifikovany certi-
fikat. ZEP PIN mozete zadavat rovnako klavesnicou, ako aj mySou. Potvrdite stlacenim tlacidla ,Enter*
alebo ,OK“
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Wtvocene ZEP

Prosim vioite Vas ZEP PIN
Zostavajic poet pokusov: 3

BEE
DK

(X) Zavriet'

Vase podanie bolo podpisané zaru€enym elektronickym podpisom. Informacia o tom, Ze ,Dokument bol
podpisany®, sa vam ukaze v zobrazovanom okne vlavo hore. Potvrdenie vykonate stlatenim tlaCidla
HOK“

- — .4 - . ‘z‘

%4 DSigner/XAdES

\ynokumltbolpodpkanvla EP S |@
Vieobecna agenda
VSeobecnd agenda
V' ~ -
Predmet: test
Text: test
“ » i
£ zrien
||

Nasledne sa vam zobrazi okno s informaciou o UspeSnosti podpisania podania. Kliknite na tlacidlo
LZatvorit™

Podanie bolo Uspatne podpisans

Odoslanie podania

Ak ste k podaniu VSeobecnej agendy vlozili vSetky potrebné prilohy, podpisali zaruéenym elektronickym
podpisom, stlacte tlacidlo ,Odoslat’ spravu*
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| Prilohy

Zoznam priloh
Zmazat' Podpisat’ Odobrat’ podpis

formularxzep X ItP 18

PriloZit prilohu

Prehfaddvat’... | Odstranit’
Prehfaddvat'... | Odstranit’
Prehladdvat'... | Odstranit’

Pridat’ Nahrat’ prilohy na server

VasSe podanie spolu so vSetkymi prilozenymi prilohami bolo odoslané.

Zobrazi sa vam okno s informaciou o odoslani spravy. Kliknite na tlacidlo ,Zatvorit™

Sprdva bola odosland.

Spracovanie podania

Po odoslani spravy vam pride informacia o prijati va$ho podania na spracovanie Ustrednym portalom
verejnej spravy. Odosielatelom tejto informacie je UV SR, ktory je spravcom UPVS a preto sa vam v
Zasti odosielatel zobrazi text ,Urad vlady Slovenskej republiky — UPVS*. Informacia obsahuje Gdaje o
odosielatelovi a prijimatelovi podania, asovy udaj o prijati podania na spracovanie UPVS a udaje o
podani akymi su identifikator a predmet spravy.

ety . P - . - i — B
Informacia o prijati spravy na spracovanie na UPVS
Urad vlady Slovenskej republiky - UPVS 23. okedbre 2014 9:50:34

Dokument

informacia o prijati spravy na UPVS
Odosielatel s prijfimatel
Odosislatel! relizd
Prijimatel: seaiski4 7156424 90000
Informécie o prijati
Datum a cas prijatia: 2014.10-23707:50-31 53
Prijata sprava
Identifikator spravy: 20372023 - 4Fcf.b A28 1 8F 26032
Typ spravy: Apn Genaraldgenda
Prodmet spravy: VEeobecna agenda
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Dorucenka

Potvrdenie o tom, Ze vasSe podanie bolo Pédohospodarskej platobnej agenture dorucené, ktorej ste
podanie VSeobecnej agendy adresovali, vam pride do elektronickej schranky v podobe doru¢enky. Do-
ruéenka obsahuje udaje o dni, hodine, minute a sekunde elektronického dorucéenia, identifikator osoby
odosielatela a prijimatela, Udaje o elektronickej sprave a dokumentoch, ktoré sa elektronicky dorucuju
a udaje, ktorymi mozno overit, ¢i sa odoslané podanie zhoduje s doru¢enym podanim do schranky.

Dorucenka

Pddohospodarska platobna agentira : formular

Dokument

Doruéenka
Odosielatel a prijimatel
Odosielatel: co//sk/42156424 9000

Prijimatel:

Informacie o dorucovani

Datum a cas dorucenia: 2014-09-1(

Dorucovana sprava
Identifikator spravy: cc6612%9e-98d7-49b5-3e15-f05974c25908
Kontrolny stcet
Kanonikalizacia:

Typ:

Hodnota:

Prilohy
Priloha

Identifikator elektronického 7fd537dc-09ab-4224-3339-408128354318

Va$e podanie a prilohy podpisané ZEPom bolo zaslané adresatovi (Pédohospodarska platobna agen-
tura) ako ekvivalent papierovej verzie notdrom overenej. Samotnu Ziadost uz nemusite zasielat' v pa-
pierovej podobe. Je nutné zaslat’ iba ostanu poZadovanu dokumentaciu, kde nezabudnite uviest, Ze
hlavné dokumenty boli odoslané elektornicky.

V pripade problémov zo zasielanim sa obratte na Helpdesk portalu www.slovensko.sk v ¢asti Kontakt.
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