USMERNENIE PPA K
OBSTARAVANIAM

Aktualizacia €. 2 - iucinna od 1.4.2019

Peter Pikula, PPA
april 2019



Urcenie usmernenia

Obstaravania, na ktoré sa nevztahuje zakon o
verejnom obstardvani (zakon ¢. 343/2015 Z.z.)

e §77Z0V
e § 8 ods. 220V



Pouzit spravnu verziu Usmernenia

* Usmernenie PPA ¢. 7/2016

* Usmernenie PPA ¢. 8/2017 — ucinnost od 28.6.2017

* Usmernenie PPA ¢. 8/2017 — aktualizacia €.1 - ucinnost od 10.9.2018
* Usmernenie PPA ¢. 8/2017 — aktualizacia €.2 - uc¢innost od 1.4.2019

Rozhoduje den zacatia obstaravania!
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Zakladné principy obstaravania

* rovhaké zaobchadzanie a nediskriminacia
uchadzacov, zaujemcov, potencialnych dodavatelov

* transpa rentnost

* vyluCenie Konfliktu zaujmov (Usmernenie PPA C.
10/2017)

* hospodarnost, efektivnost , icinnost a ucelnost
* spravnost a pravdivost dokumentacie
e princip proporcionality



Predmet zakazky

* Opis predmetu zakazky
* Jasne vymedzeny
* Nediskriminacny
* Podporujuci sutaz
* Spojenie a rozdelenie zakazky

e Zakaz ucCelového spojenia alebo rozdelenia
* Pisomné odbévodnenie



Predpokladana hodnota zakazky

* Rozhodujuca pre urCenie spdsobu obstaravania

* Uéelové uréenie PHZ s ciefom vyhnut sa postupu
obstaravania - zakazané

* Prieskum trhu — najmenej traja dodavatelia
* Pisomny zaznam z prieskumu trhu — vzor



Postup obstaravania podla vysky PHZ

m Obstaravatel MAS Obstaravatel LEADER

Do 1 000 Postup podla bodu 12.7

1 000 -3 000 Postup podla bodu 12.8 X X

(najviac 5 rocne)

1 000 -3 000 Postup podla bodu 12.9 a X X

(viac ako 5 rocne) ¢lanku 10

Do 3 000 X Postup podla ¢lanku 9 Postup podla ¢lanku 9

3 000 - 15 000 Postup podla bodu 12.9a Postup podla ¢lanku 10 Postup podla ¢lanku 10
¢lanku 10

Nad 15 000 Postup podla bodu 12.10 Postup podla ¢lanku 11 Postup podla ¢lanku 11

a ¢lanku 11



Dokumentacia z obstaravania

* Obstaravatel MAS a Obstaravatel LEADER —
prelozenie dokumentacie cez ITMS2014+

* Predlozenie dokumentacie sucasne, nie po Castiach
* Podpis Statutarneho organu

* Splnomocnena osoba — nemoze podpisovat urcité
dokumenty

* Pouzivat odtlacok peciatky

* Povinnost archivovat jeden exemplar originalov az
do skoncenia doby udrzatelnosti projektu



Dokumentacia z obstaravania

Osobitné zoznamy dokumentacie pre MAS

Postup obstaravania Kontrolny zoznam dokumentacie

Do 1 000 Priloha €. 12
Od 1 000 do 3 000 Priloha ¢. 13
Od 3 000 do 15 000 Priloha €. 14

Nad 15 000 Priloha €. 15



Dokumentacia z obstaravania

* Dokument v urcitej lehote (napr. nie starsi ako 3
mesiace)

* Dokument pred nejakou skutocnostou (napr. pred
uzavretim zmluvy)

* Dokument po nejakej skutoCnosti (napr. po
vyhodnoteni ponuk)

Rozhodujuci je den vyhotovenia dokumentu, nie
den uradného overenia fotokopie



Obstaravanie MAS do 1 000 eur

* Neobmedzeny pocet obstaravani

* Prieskum trhu

e UrCenie PHZ

* Priame oslovenie zaujemcu — aspon jedného

* Odplatu za plnenie vyssiu ako 1 000 eur PPA
neakceptuje

* Cestné vyhlasenie - konflikt zdujmov
e Zmluva nie je povinna

* Iné dokumenty preukazujuci obchodny vztah (objednavky,
faktury, cestovné listky, postovné, pokladni¢ny doklad, ...)

* Kontrolny zoznam dokumentacie — priloha ¢. 12



Obstaravanie MAS od 1 000 do 3 000 eur

* Najviac 5 krat rocne (na kazdé dalsSie postup od 3 000 do 15
000 eur)

* Prieskum trhu

* UrCenie PHZ

* Priame oslovenie zaujemcu — aspon jedného

* Odplatu za plnenie vyssiu ako 3 000 eur PPA neakceptuje
* Cestné vyhlasenie - konflikt zdujmov

* Zmluva nie je povinna

* Iné dokumenty preukazujici obchodny vztah (objednavky,
faktury,...)

* Kontrolny zoznam dokumentacie — priloha ¢. 13



Obstaravanie MAS od 3 000 do 15 000 eur

* Prieskum trhu

* UrCenie PHZ

* Priame oslovenie zaujemcu — aspon jedného

* Pisomné odovodnenie vyberu vitazného uchadzaca

e Odplatu za plnenie vyssiu ako 15 000 eur PPA
neakceptuje

* Zmluva je povinna (povinne nalezitosti zmluvy + postup
pred uzavretim zmluvy)

e Cestné vyhlasenia %)bstarévatel’, uchadzac,
splnomocnena osoba)

* Kontrolny zoznam dokumentacie — priloha €. 14



Obstaravanie MAS nad 15 000 eur

* Prieskum trhu
e Uréenie PHZ

* Sposob oslovenia zaujemcov:

* Priame oslovenie zaujemcov
e aspon troch zaujemcov
* vylucne postou — doporucenou zasielkou
* najmenej 15 pracovnych dni na dorucenie ponuky
e Zverejnenie oznamenia na predkladanie ponuk
* v denniku s celoslovenskou pésobnostou

* na webovom sidle PPA (postup a podmienky ur¢i Metodicky
pokyn, ktory bude zverejneny na www.apa.sk )



http://www.apa.sk/

Obstaravanie MAS nad 15 000 eur

Lehota na predkladanie ponuk
* najmenej 25 pracovnych dni pre zverejneni
* najmenej 15 pracovnych dni pri priamom osloveni
» prediZenie lehoty na predkladanie ponuk



Obstaravanie MAS nad 15 000 eur

Predpisané nalezitosti dokumentov
* Vyzva na predkladanie ponuk - vzor
* Sutazné podklady
* Ponuka
* Referencie
e Zapisnica z vyhodnotenia ponuk - vzor
e Zmluva o plneni zakazky
* Cestné vyhlasenia - vzor



Obstaravanie MAS nad 15 000 eur

Hodnotiace kritéria
* Objektivne, nediskriminacné
* Ak je viac kritérii, urcit ich vahu
e Cena -vaha najmenej 80 %

Komisia pre vyhodnotenie ponuk
e Dokument o zriadeni komisie

* Menovacie dekréty ¢lenov komisie (Cestné vyhlasenie ¢lenov
komisie)



Obstaravanie MAS nad 15 000 eur

Hodnotenie ponuk
* Vykonava komisia
1) otvori obéalky s ponukami

2) posudi kompletnost ponuk
3) vyhodnoti ponuky z pohladu hodnotiacich kritérii

4) urci poradie uchadzacov
5) spiSe zapisnicu z vyhodnotenia ponuk



Obstaravanie MAS nad 15 000 eur

JZmluva o plneni zakazky je povinna

e postup pred uzavretim zmluvy
* \ypis z registra trestov
* Povinne zverejiovana zmluva
* Preverenia zapisania do registra partnerov verejného sektora

e povinné nalezitosti zmluvy

O Vitazny uchdadzac neuzatvori zmluvu

* Oslovenie druhého (dalSieho) uchadzaca v poradi — obmedzenie do vysky
ceny vitazného uchadzaca

* Nové obstardvanie (lehota na zdokumentovania obstaravania podla zmluvy)
d Vitazny uchadzac odstupi od zmluvy

* Nové obstardvanie (lehota na dorucenie dokumentov z obstaravania podla
zmluvy)




Obstaravanie MAS nad 15 000 eur

* Kontrolny zoznam dokumentacie — priloha ¢. 15



Porovnanie postupov obstaravania

_ Do 1 000 eur 1000-3000eur | 3000—-15000eur | Nad 15000 eur

Obmedzeny pocet S rocne

Prieskum trhu Ano Ano Ano Ano

Ur&enie PHZ Ano Ano Ano Ano

Oslovenie zaujemcov  Priamo (1) Priamo (1) Priamo (1) Priamo (3) +
zverejnenie

Pocet uchadzacov 1 1 1 3 ponuky

Hodnotenie ponuk Nie Nie Nie Ano (komisia,

(kritéria) zapisnica)

Oddvodnenie Nie Nie Ano Ano

vitazného uchadzaca

Povinné uzavretie Nie Nie Ano Ano

zmluvy

Iny dokument Ano Ano Nie Nie

namiesto zmluvy

Zoznam dokumentov  Priloha €. 12 Priloha ¢. 13 Priloha €. 14 Priloha €. 15



Predchadzajme nejasnostiam

Otazky zasielajte na leader@land.gov.sk



mailto:leader@land.gov.sk

Dakujem za pozornost



